
广州定制家居展
【电脑端+小程序】

展商系统后台操作手册



1、登录方式：

①展商系统登录网址：https://tg6.ltd/XgRgn7；

②小程序前端：微信搜索小程序【广州定制家居展】，点击【个人中心】，选择【展商入口】；

2、输入账号、密码（组委会提供），点击【登录】按钮。

l账号登录



l功能选择区

1、成功登录账号，显示在【信息维护】功能区；

2、点击右上角“         ”，切换至功能选择区。



1、登录账号：组委会提供，不可更改；

2、企业名称（中文/英文）：需填写对外展示的公

司名称，亦是会刊刊登的公司名称，如无英文版，

可不填写；

3、楣板名称（中文/英文）：标展企业需填写楣板

名称，用作展位门头名称，无英文版，可不填写；

特装企业无需填写；

4、展位类型/展馆/展位号/展位面积：根据展位信

息填写；

5、（右上方）展商邀请函预览：点击按钮可根据

填写的展商资料生成海报；

6、（右上方）修改密码：可自行修改密码；

注意：*为必填项，必须完成信息填写，如无，则

填“无”表示。

l信息维护

后台系统 小程序展示端



1、品牌logo：Logo用于会刊刊登以及在小程序展

商列表显示，最佳大小：300*300像素；建议上传，

获得小程序更好展示效果；

2、矢量logo：上传矢量格式的Logo，最多上传5

个文件，每个文件大小不超过300M；

3、企业类型：下拉勾选企业类型；

4、注册资本：可根据企业营业执照信息填写；

5、员工人数：根据企业员工人数填写；

6、企业地址：根据企业地址填写；

7、联系人/公司职务/联系电话/公司座机：公开用

于会刊刊登，可选择性填写，小程序端不显示；

注意：*为必填项，必须完成信息填写，如无，则

填“无”表示。

l信息维护

后台系统 小程序展示端



1、企业二维码：可上传微信公众号二维码、微信

个人二维码，公开用于会刊刊登，选择性填写；

2、企业官网：填写企业官网网址，公开用于会刊

刊登；

3、企业官微：填写企业微博名称；

4、业务分布：下拉勾选分布区域，用于组委会针

对区域邀约观众；

5、企业品类：下拉勾选企业品类，可用于小程序

展商列表搜索；

6、主营产品：填写企业主营产品，公开用于会刊

刊登以及在小程序展商列表显示；

7、经营渠道：勾选渠道，可多项勾选；

8、经销商数量：填写经销商数量，；

9、门店数量：填写门店数量；

注意：*为必填项，必须完成信息填写，如无，则

填“无”表示。

l信息维护

后台系统 小程序展示端



1、竞争对手：填写竞争对手品牌名；

2、参展品牌名称：填写合同签约的参展品牌名，

公开用于会刊刊登；

3、公司简介：填写公司简介，公开用于会刊刊登；

4、宣传背景图：视频未播放时显示的内容，建议

与视频比例保持一致；

5、宣传视频：小程序展商详情页显示的视频，小

于300MB，mp4格式；

6、开票公司名称：填写开票公司名称；

7、纳税人识别号：填写开票纳税人识别号；

8、点击【提交更改】按钮。

注意：*为必填项，必须完成信息填写，完成信息

提交才可申请展商证件。

l信息维护

后台系统 小程序展示端



l产品管理

1、添加展品（红色框）：点击按钮进行产

品添加，公开用于小程序“展出产品”详情页

显示以及后续公众号宣传文章素材；

2、展示（橙色框）：点击按钮，选择是否

在小程序展示；

3、上/下箭头（蓝色框）：可对产品展示顺

序进行调整；

4、编辑/删除（绿色框）：点击对应按钮进

行产品编辑和删除；

注意：*为必填项，必须完成信息填写；



l产品管理

1、是否展示：点击按钮，选择是否在小程

序展示；

2、产品分类：根据产品类型，下拉勾选分

类；

3、产品名称：填写产品名称；

4、主要材质：填写产品制作的主要材质；

5、宣传视频：产品宣传视频，小于300MB，

mp4格式，请不要上传企业宣传视频；

注意：*为必填项，必须完成信息填写。



l产品管理

1、产品缩略图：用作小程序展商详情页面

中的“产品列表”封面图，图片最佳大小：

300*300像素；

2、产品图片：最多可上传5张图片，图片

建议同一款/同一系列产品图片，图片最佳

大小：800*800像素；

3、产品介绍：描述产品，可图文结合；

4、更新展品：点击按钮进行更新和保存；

注意：*为必填项，必须完成信息填写。



可下载展会相关资料，提供模糊搜索功能。

l展商资料



l联系人管理

按需添加联系人，可以生成新账号和密码，

每个联系人都可单独管理展商后台功能菜

单，填写完毕后，点击【添加联系人”】按

钮提交。

1、联系人：填写姓名；

2、联系人头像：上传头像；

3、联系人职位：填写职位名称；

4、联系人手机号：填写手机号码；

5、联系电话：填写座机号码；

6、联系人邮箱：填写邮箱；

7、角色：下拉勾选；

8、添加联系人：填写完整信息后，点击黄

色按钮

注意：*为必填项，必须完成信息填写，一

个账号只能一人登录，不支持多人登录。



l证件申请

用来申请展商入场证件，点击【添加新证

件】或右上角“添加新证件”按钮，填写完毕

后，点击【添加证件】按钮提交。

1、生成注册码链接（蓝色框）：按钮可生

成专属链接，可通过这个链接注册展商证，

链接可设置有效期，超时链接失效；

2、导入证件（绿色框）：根据模板填写参

展人员信息，批量导入人员资料；

3、查看任务（橙色框）：可查看导入进度；

注意：人员信息数量为证件申请数量；



l证件申请

点击“添加新证件”，录入单个人员信息；

1、部门：填写人员所在部门；

2、职位：填写人员所在职位名称；

3、手机号：填写人员对应手机号码；

4、姓名：填写人员对应姓名；

5、证件类别：下拉选择证件类别；

6、证件号码：填写人员对应证件类别的证

件号码；

7、地址：填写公司地址；

8、添加证件（黄色按钮）：点击按钮进行

信息保存；



l证件申请

点击“生成注册码链接”，可通过分享链接邀

请人员进行填写登记；

1、几天/几小时/几分钟：可设置链接有效

期，在有效期内进行填写登记；

2、生成链接（黄色按钮）：点击按钮，生

成链接；

3、注册链接：复制链接，转发给对应人员

进行填写登记；



l证件申请

点击“导入证件”（红色框），根据模板填

写参展人员信息，批量导入人员资料；

1、查看导入模板（黄色框）：点击按钮，，

下载模板，填写表格；

2、点击上传文件（蓝色框）：点击按钮，

选择填写完成的人员信息表格；

3、导入证件（绿色框）：点击按钮，完成

批量人员信息导入；



l证件申请

点击“查看任务”（红色框），可查看导入

证件进度；



查看观众看展预约信息，可通过审核，

安排观众看展人数和查看观众详细信

息；

l预约看展



布展前需登录系统报到，点击【查看报到通知单】按钮查看通

知单，点击【我已阅读，下一步】，进行签名验证，点击【确

定】，同时需截图保存签名页面，现场报到时需出示截图；

l展商报到



选择所需的展会服务功能按钮，可直接

阅读所需服务的相关信息和联系方式。

l展商服务


